	
	
	Ректору
РГУ имени С.А. Есенина
Фамилия, Инициалы

	
	
	руководителя подразделения
Фамилия, Инициалы

	Наименование подразделения
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	_______________№_________
дата
	
	

	О командировании работника
	
	




Прошу командировать_______________________________________

__________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, должность, подразделение
в _______________________ на период с ___.____.20____ по ___.____.20____
место проведения (город)
для участия в семинаре (конференции, совещании и т.д.) по теме «_______________________________________________», проводимом (-ой) __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
организация, которая проводит мероприятие
Информационное письмо (приглашение) прилагаю.

Дата.
Подпись.




Согласовано:*
* соответствии с пунктами 4.1-4.4 Положения о служебных командировках работников федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Рязанский государственный университет имени С.А. Есенина»
