РГУ имени С.А. Есенина


	
	
	Ректору
РГУ имени С.А. Есенина

Фамилия, Инициалы

	
	
	руководителя подразделения

Фамилия, Инициалы

	Наименование подразделения
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	_______________№_________

дата
	
	

	О приеме на работу
	
	


В связи с производственной необходимостью или увольнением
______________________________________________________________________Фамилия, Имя, Отчество уволенного работника
или с целью выполнения работ___________________________________________
перечислить виды работ
______________________________________________________________________
прошу принять на вакантную должность __________________________________, ставка _____________, в подразделение (на кафедру, на факультет, в отдел и т.д.)
размер ставки
_____________________________________________________________________

наименование подразделения
_____________________________________________________________________,

Фамилия, Имя, Отчество
01.01.19ХХ года рождения, образование __________________________________,
вид образования, специальность, квалификация, учебное заведение, год окончания
ученая степень____________________, ученое звание_______________________,

ученая степень, ученое звание при наличии

по основному месту работы, или по внутреннему совместительству, или по внешнему совместительству.








Дата.








Подпись руководителя

структурного подразеления

Докладная записка представляется руководителем подразделения в управление кадров и организационной работы не менее, чем за 7 календарных дней до предполагаемой даты приема на работу с учетом времени для прохождения предварительного медицинского осмотра кандидатом на работу и при наличии у него справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования
Образцы см. ниже
	ОБРАЗЕЦ 1


	
	
	Исполняющему обязанности ректора РГУ имени С.А. Есенина

Сулице О.А.

	
	
	начальника информационного отдела
Сидорова С.С.

	Информационный отдел
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	28.01.2022 №_________
	
	

	О приеме на работу
	
	


В связи с увольнением Петровой Анастасии Андреевны прошу принять на должность инженера (1 ставка) в информационный отдел Иванова Петра Алексеевича, 10.06.1991 года рождения, образование высшее профессиональное, инженер по специальности «Управление и информатика в технических системах», РГРТУ, 2013, по основному месту работы.








28.01.2022








Сидоров
	ОБРАЗЕЦ 2



	
	
	Исполняющему обязанности ректора РГУ имени С.А. Есенина

Сулице О.А.

	
	
	начальника отдела статистики

Муравьевой А.П.

	Отдел статистики
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	01.02.2022 №_________
	
	

	О приеме на работу
	
	


С целью выполнения работ по составлению периодической статистической отчетности и единовременных отчетов учреждения по формам и в сроки, установленные официальными органами; осуществления проверки правильности полученных данных из подразделений, их сопоставимость с данными за предшествующие периоды; систематизации и обработки цифровых данных (осуществление их группировки, подсчет итогов, расчет относительных показателей), а также для участия в работах по анализу производственной и хозяйственно-финансовой деятельности учреждения прошу принять на вакантную должность специалиста (1 ставка) в отдел статистики Григорьеву Марию Михайловну, 27.03.1994 года рождения, образование высшее профессиональное, экономист по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», РГАТУ, 2015, по основному месту работы.









01.02.2022








Муравьева
	ОБРАЗЕЦ 3


	
	
	Исполняющему обязанности ректора РГУ имени С.А. Есенина

Сулице О.А.

	
	
	заведующего кафедрой экономики и менеджмента
Афониной В.В.

	Кафедра экономики и менеджмента
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	04.02.2022 №_________
	
	

	О приеме на работу
	
	


В связи с увольнением Прониной Елены Константиновны прошу принять на должность лаборанта (0,5 ставки) на кафедру экономики и менеджмента Павлову Дарью Викторовну, лаборанта кафедры товароведения, 02.11.1998 года рождения, образование среднее полное, по внутреннему совместительству.









04.02.2022








Афонина
	ОБРАЗЕЦ 4



	
	
	Исполняющему обязанности ректора РГУ имени С.А. Есенина

Сулице О.А.

	
	
	заведующего кафедрой психологии образования
Фроловой Е.К.

	Кафедра психологии образования
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	04.02.2022 №_________
	
	

	О приеме на работу
	
	


В связи с увольнением Александрова Алексея Васильевича прошу принять на должность доцента (0,3 ставки) на кафедру психологии образования Власова Игоря Олеговича, директора детского центра развития «Умник», 16.09.1972 года рождения, образование высшее профессиональное, педагог-психолог по специальности «Педагогика и психология», РГУ имени С.А. Есенина, 2003, кандидат психологических наук, доцент, по внешнему совместительству с 12.02.2022 по 30.06.2022.









04.02.2022








Фролова
