Ректору РГУ имени С.А. Есенина 

Минаеву Андрею Ивановичу
ДОЛЖНОСТЬ,

ФИО

служебная записка.

Прошу командировать меня в ГОРОД (СТРАНА) с … по ... для участия в (НАЗВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ) в (НАЗВАНИЕ ПРИНИМАЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ). В ходе командирования планируется (ВЫСТУПЛЕНИЕ С ДОКЛАДОМ ПО ТЕМЕ \ ПРЕЗЕНТАЦИЯ НА ТЕМУ \ ОБСУЖДЕНИЕ СОТРУДНИЧЕСТВА \ РЕКЛАМА УСЛУГ УНИВЕРСИТЕТА).

Приглашение от принимающей организации прилагается.

Командировочные расходы за счет (ПРИНИМАЮЩЕЙ СТОРОНЫ, УНИВЕРСИТЕТА, СРЕДСТВА ГРАНТА).

С правилами командирования за рубеж ознакомлен (а).

ДАТА

ФИО




                                        ПОДПИСЬ
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